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Como configurar Outlook para limpiar la bandeja de
entrada de spam automaticamente

1.- En primer lugar seleccionar dentro de Carpetas locales la opcién de NUEVA
CARPETA. Eso se consigue dandole al botén derecho justo encima de la
opcion “Carpetas locales”. Se abre una ventanita flotante en la que
seleccionamos “Nueva carpeta”.

9 Carpetas locales - Outlook Express
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2.- A esta carpeta nueva, darle el nombre de SPAM.

A
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Crear carpeta |g|
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e E |
ancelar
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@ Elementos elif
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3.- A continuacién seleccionar en el menu principal “herramientas / reglas de
mensaje / correo”.
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4.- En la ventana flotante que surge, seleccionar la opcion “Nueva”.

Reglas de mensaje

Redlas de correo | FReqlaz de naoticiaz | Remitentes bloqueadoz

il | Estas reglas e aplicardn a los mensajes de comeo.

[SPAM]:

)

b odificar...

c
[#plcar ahora. |

Copiar
[untar

Aplicar ahora...

Dezcrpoion de la regla [haga clic en un walor subrayado para modificarlo):

La linea Asunto conkiene "TSPAM]:"

4
. | Aplicar esta regla después de la llegada del mensaje
H
3 Maoverlo a la carpeta SPAM

.:? Aceptar ] [ Cancelar




intern lio

tecnobogia
[para su empresa

5.- Nos sale una ventana flotante que solapa a la anterior. Marcar la casilla “La
linea Asunto contiene las palabras especificadas”. A continuacion pinchar en la
opcion sefialada “contiene las palabras especificadas” del cuadro inferior.

Reglas de mensaje

"
Regla de correo nueva

Seleccione primero laz condiciones v las acciones v especifique después los valores en la
descripoion.

1. Seleccione laz condiciones para la reqla:

[ La linea De contiene personas -~
=
i‘ﬁh | cuerpo del mensaje contiene las palabraz ezpecificadas
[ Lalinea Para contiene perzonas w

La line: 0 contien alabr: as

2. Seleccione laz acciones para la regla;

O Moverlo ala capeta especificada »~
O Copiarlo a la carpeta especificada —
O Eliminarla

O Reenviarlo a personas hd

3. Descripcidn de la regla [haga clic en un valar subrayado para modificarlal;

I.ﬁ.plicar esta regla después de la llegada del mensaje
=N E RN e nrnkiene |35 palabras s IE!IZiFiIZEIIj-:'E

4. Maombre de la regla:;

Muewva regla de carea n? 1 |

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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6.- Insertar el nombre [**SPAM**] en el recuadro destinado a ello de la ventana
flotante. Seguidamente pinchar en el boton Aceptar.

Reglas de mensaje
-

Regla de correo nueva

Seleccione primera laz condiciones v laz acciones » especifique después log valores en la
descripciog

W= Escribin palabras especificas

O Lal _ _ . -
Lal E zcriba palabras especificas o una frase v haga clic en Agregar. =
O Ele
£+ Spm**
O Lal It ] | &gregar a
2 Saleco| Falabras:
Mo L2 linea Asunto contiene Duitar =
5 PAMT ]
g o
iy
O Fes a
3. Descrip

Aplicar e
Lglinea.t L .-i'-.ceptar\,-':’j [ Cancelar ]
W

4. Mombre de la regla:;

Muewva regla de camen n? 1 |

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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7.- Una vez cerrada la ventanita pequefia para insertar el nombre,
seleccionamos en la ventana flotante anterior, dentro del recuadro inferior la
opcion “Moverlo a la carpeta especificada”. Seguidamente, pinchar en el enlace
“especificada para que se abra otra ventana flotante pequefia y seleccionar
nuestra carpeta que hemos creado al principio llamada SPAM.

las de mensaje
% ]
r

Regla de correo nueva

Seleccione primero laz condiciones v las acciones v especifique después los valores en la
descripoion.

1. Seleccione laz condiciones para la regla:

O La linea De contiene personas

[

La linea Asunto contiene laz palabraz especificadas —
O El cuerpo del menzaje contiene las palabras especificadas
[ Lalinea Para contiene personas

153

2. Seleccione lag acciones para la regla;

Moverlo a la carpeta especificada
opiarlo a la carpeta expecificada
O Eliminara

O Reenviarlo a personas

[

|

3. Descripcidn de la regla [haga clic en un valar subrayado para modificarlal;

Aplicar esta regla después de la llegada del mensaje
La linea Asunto Selell= st R o e B

Maoverlo ala carpeta esgeciﬁciﬁa

4. Mombre de la regla:;

Mueva regla de cormeo n? 1 |

Aceptar ] [ Cancelar ]
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8.- Una vez seleccionada la carpeta dentro de nuestras Carpetas Locales le
damos al boton “aceptar” y ya hemos finalizado el proceso. A partir de aqui
todos los correos identificados como [*SPAM**], se almacenaran
automaticamente en esta carpeta liberando la Bandeja de Entrada.

Reglas de mensaje

L
Regla de correo nueva

Seleccione primero laz condiciones y laz acciones y especifique después los valores en la

dezcincic
1.

-
Maver los elementos a la carpeta seleccionada:; — ]
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